CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY
Dc Iap - Tu do - Hanh phic

BIA - RUQU - NUGC G
Tru s6: 183 Hoang Hoa Tham,

Ma DN: 0101376672, cép dbi lan N\

Ha N¢i, ngay 28 thang 04 ndm 2016.

QUY CHE LAM VIEC TAI CUQC HOP
) DAIX HOI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2016 .
TONG CONG TY CO PHAN BIA — RUQU - NUOC GIAI KHAT HA NOI

Can ctr Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Qudc hoi thong qua ngay
26/11/2014 va céc vin ban huéng din thi hanh;

Cén ot Diéu lé Tong cong ty c6 phan Bia — Ruou — Nude giai khat Ha Néi da
dugc Dai hdi dong cb dong théng qua ngay 09/06/2008 va sira doi lan thir nhét
ngay 20/5/2013;

Dé tao diu kién thuin loi cho viéc té chtrc va tién hanh hop Dai héi dong cd
dong (“DHDCD ") thuong nién ndm 2016 cia Téng Cong ty Cé phan Bia - Rugu -
Nudc giai khat Ha Noi (“HABECO”), dong thoi hwréng dén cho c6 dong tham gia
hop PHDCD thudng nién nim 2016 va thyuc hién quyén bidu quyét truc tlep hoéc
thong qua dai dién duoc iy quyén, Ban To chic DPHDCD thuong nién nim 2016
xin béo cdo DPHDCD théng qua Quy ché lam viée tai cudc hop DHDCD thuong
nién nadm 2016 cia Habeco (“Dai h6i™) nhu sau:

Diéu 1: Trit tw ciia Dai hoi
1. Cb ddng vahoic ngudi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri
hoac khu vuc do Ban t6 chirc Pai hoi quy dinh;
2. Khéng hut thude 14 trong Phong Pai hoi;
Giir trat tu trong Phong Pai hoi; Tt dién thoai di dong hoac khéng dé chudng.
Diéu 2: Pidu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop Dai héi dong cb dong thudng nién nam 2016 cia HABECO duoc
tlen hanh khi cé s6 ¢b déng/dai dién c6 dong dy hop dai dién cho it nhit 65% sb ¢
phén c6 quyén biéu quyét cia HABECO.
Piéu 3: Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hoi
1. Nguyén tic:
Tét ca cac vén dé trong chuong trinh hop ctia Dai héi duoc théo ludn va lay

biéu quyét cong khai bing cich gio Thé bidu quyét cua tit ca cd doéng
va/hodc dai dién cb déng tham du Dai hoi.

Thé biéu quyet do Ban t6 chtc Pai hoi phat true ﬁép cho ¢b dong tai Dai
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hoi. Mo1 cb déng duoc cap mot Thé biéu quyct Trén the bleu quyét ghi ro Ma
c6 déng', Ho va tén, S§ CMT, Sé phiéu biéu quyét cia cd déng dé va dong
d4u treo ctia HABECO.

Phrong thite bidu quyét:

Cé déng va/hodc Dai dién cd dong bidu quyét (c?ong Y, khong déng Y, khong
cd ¥ kién) @i véi mot vén dé bing cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai
hdi;

Khi tién hanh biéu quyet tai Dai héi, c4c cb dong biéu quyet déng y théng qua
sé& gio Thé biéu quyet lén cao. Thanh vién Ban klern phiéu s& danh déu Ma du
hop va sb phleu biéu quyét trong Ung cua timg cd dong dong . Tuong tu,
theo sy dleu hanh cia Chu toa, cac cb déng khéng déng ¥ holc khéng cd y
kién sé lan luot gio Thé biéu quyét;

Ngay sau khi hoan thanh phin Biéu quyet thong qua céc ndi dung duoc trinh
bay tai Dai héi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bb két qua

kiém phiéu trude toan Dai héi.

Thé I¢ biéu quyét:

3.1. 01 (mdt) cb phidu phd théng trong tng v&i 01 (m¢t) phiéu biu quyét,
Tai ngay chét danh sich cb déng (ngay 28/3/2016), tbng sb cb phan cua

Habeco 14 231.800.000 (Hai trém ba muwoi mét triéu, tém tram nghin) c6 phan
phé théng, tuong duong 231.800.000 (Hai tram ba muwoi mét triéu, tam tram

nghin) phiéu biéu quyeét.

3.2. Cdc vén dé sau déy s€ duoc thong qua khi ¢6 tir 65% tr¢ Ién téng so
phiéu biéu quyét ciia cac co déng c6 quyén biéu quyét cé mat truc tiép
hodc dai dién duoc ity quyén c6 mit tai cude hop Dai héi déng cb dong

chép thudn:
Bédo cdo cia Tdng gidm dbc vé két qud SXKD nim 2015 va ké hoach nim
2016;
Béao cédo cua Hoi déng quéan trj vé tinh hinh hoat dong ndm 2015 va dinh
hudéng nédm 2016;
Béo c4o ctia Ban kiém soat ndm 2015 va ké hoach ndm 2016;
Béo céo tai chinh da dugc kiém to4n nim 2015;
T trinh Phuong 4n phén phéi loi nhuén, trich Iép cac quy ndm 2015;
T4 trinh céc chi tiéu co ban ndm 2016;
T& trinh quyét todn tién lrong, thudng, thi lao cia HDQT, BKS nam 2015 va
ké hoach 2016;

! Mé ¢6 ding do HABECO cap cho tirg ¢ déng theo danh séch chét tai ngay 28/03/2016
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T& trinh lwa chon don vi kiém toan doc lép nam 2016;

To trinh phuong én phén phéi loi nhuén nim 2016 va muc chia cb tic 2016;

To trinh thay déi Diéu 1é cia Téng cong ty;

T& trinh mién nhiém v bau thay thé thanh vién Ban Kiém Soat;

Céc vén @& khéc (néu cd) theo quy dinh tai Diéu lé Téng cong ty.

3.3. Riéng ddi vdi viée stra dbi, bd sung Diéu Ié Téng cong ty s€ dugc thong
qua khi c6 su chap thuén cia s6 c6 ddng dai dién it nhat 75% tong so
phiéu biéu quyét cua céc cd déng c6 quyen biéu quyét c6 mat truc tiép
hodc théng qua ngudi dugc Gy quyén du hop cé mit tai Pai héi.

Piéu 4: Thio Iuin tai Dai hoi

Nguyén tic:

Vigc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi

cdc vén @& trinh bay trong Chuong trinh DHDCD;

Cb dong c6 ¥ kién phai ding ky néi dung vao Phiéu @it cau hoi va chuyén cho

Ban Thu ky Pai hoi;

Ban thu ky Dai héi s& sip xép c4c Phiéu dt cau hoi cia cb dong va chuyén

1én cho Doéan chu tich.

Tra loi y kién thic mic ciia cb dong:

Trén co s& Phidu dit cau hoi ciia ¢b dong do Ban Thu ky tap hop, sip xép va

trinh 1én, Chi toa hodc thanh vién do Chi toa chi dinh s& gidi dép céc y kién

théc méic cua cb dong.

Piéu 5: Trach nhiém ciia Chii toa
Bleu khién Pai hoi theo ding néi dung chuong trinh Pai hdi, céc thé 1, quy
ché duoc Pai hoi théng qua.

Huéng dan Pai hoi thao luén, ldy y kién biéu quyet céc van dé trong nim
trong ndi dung chuong trinh hop ciia Dai héi va cic vén d c6 lién quan trong

sudt qué trinh Pai hoi.

Giai quyét cac van dé nay sinh trong subt qua trinh Dai hoi, quyét dinh cuia
Ban chi toa vé vin @& trinh tu, thi tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai

chwong trinh cia cude hop Dai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét.
Diéu 6: Trach nhiém cita Ban thu ky

Ghi chép day du, trung thue toan b ndi dung dién bién Pai héi va nhimg vén
dé da duoe céc cd dbng théng qua hodc con lwu ¥ tai Dai hdi vio Bién ban

hop Dai héi;
Soan thao Nghi quyét vé céc van & da duoc thong qua tai Dai hoi.
Piéu 7: Trach nhiém cia Ban kiém tra tw cdch ¢ dong
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L. Kiém tra tu cdch cd déng hoic nguoi dai dién dugc ty qu:gén dén du hop:
Gidy ching minh nhan dan hogc hg chiéu, Gidy mdi hop, Gidy uy quyén (doi
voi dai dién duoc 1y quyén);

2. Thu lai Gidy xdc nhan dy hop ctia cé déng hodc ngudi dai dién va Gidy uy
quyén (néu co);

3. Phat cho cb dbng hodc dai dién duge ty quyén dén du hop: Thé biéu quyét
va céc tai liéu béo cdo, trinh Dai hoi;

4. Béo cdo truéc Dai hoi vé két qua kiém tra ti cach cb dong dur hop Pai hoi;

Biéu 8: Trich nhiém cia Ban kidm phiéu
Ban kiém phiéu do Chu toa @ cir va duoc Dai hai biéu quyét thong qua.

Thanh vién Ban kiém phi€u khéng duoc 1a ngudi ¢ lién quan t6i thanh vién cia

H§i dong quan tri va Ban kiém soat. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém sau:

1. Xac dinh chinh x4c két qua biéu quyét cia cb dong vé c4c vén d théng qua
tai Pai héi;

2. Nhanh chéng thong béo cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

Xem xét va ]Jéo céq Bgi héi nh}“rng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoéic

don thr khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Diéu 9: Bién bin hop Pai h¢i ddng ¢f dong

Noi dung Dai hoi duge lap thanh Bién ban. Cha toa va Thu ky Pai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thue ctia Bién ban Pai hoi.

Bién ban Pai héi phai dugc doc va théng qua trudce khi bé mac Dai héi.

Bién ban Dai héi 1a co s¢ ¢é dua ra Nghi quyét cia Dai héi.

Cin cir két qua tai Dai héi, Chu toa ra Nghi quyét cia PHDCD vé cic vén @&
da duoc Dai héi théng qua.

Diéu 10: Piéu khodn thi hinh

Quy c};é nay gém 10 Diéu va c6 hiéu luc ngay khi dwoc DPHDCP Téng céng
ty biéu quyét théng qua.

_ Quy ché nay c6 thé swra déi tai timg thoi diém trén co so d& xuit ciia HDQT

Tong céng ty va phai dugc DHDCD biéu quyét théng qua.

Trén ddy 1a Quy ché 1am viéc cia Dai héi déng cb dong thuong nién nam

2016 cua Tong céng ty cb phan Bia — Ruogu — Nudc giai khat Ha N6i. Ban T4 chirc

Dai hoi kinh trinh PHPCD xem xét théng qua.

Tréan trong./.
BAN TO CHUC PAI HOI

4/a



